
การขอพระราชทานเพลิงศพ 

๑. ค าจ ากัดความ (Definition) 
 การขอพระราชทานเพลิงศพ ส าหรับผู้มีสิทธิขอพระราชทานตามหลักเกณฑ์ท่ีก าหนด แบ่งเป็น 2 กรณี   คือ 
 1. การขอพระราชทานเพลิงศพกรณีท่ัวไป 

 2. การขอพระราชทานเพลิงศพกรณีพิเศษ 
 

๒.ข้ันตอนการปฏิบัติงาน (Procedure) 
 
 
 
 

จุดเริ่มต้น / สิ้นสุด 

 
 
 

ข้ันตอน / กิจกรรม 

 
 
 

จุดตัดสินใจ 

 
 
 

การเชื่อมต่อ 

 
 
 

ทิศทางการไหล 

 

ล าดับ ขั้นตอน กองการเจ้าหน้าที ่ กรมอนามัย หน่วยงานใน
สังกัด 

ส านักพระราชวัง 

๑. รับเรื่องจากผู้ขอ/ทายาท 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

๒. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของ
หลักฐาน 
 

  

๓. จัดท าหนังสือเพื่อขอรับพระราชทานเพลิง
ศพตามรายละเอียดท่ีระบุในแบบค าขอ
เสนอผู้อ านวยการกองพิจารณาเห็นชอบ 
 

  

4. เสนอกรมลงนามถึงส านักพระราชวัง 
 
 

  

๔. จัดส่งถึงส านักพระราชวัง  
 
 

  

5. เก็บส าเนา   

 
 

N 

Y 

N 

Y 
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3. รายละเอียดข้ันตอนการด าเนนิงาน (Procession) 
 

ขั้นตอน กิจกรรม หลักฐาน 
ระยะเวลาการ

ด าเนินการ 
1.รับเรื่องจากผู้ขอ/ทายาท 
 

- รับเร่ืองขอพระราชทานเพลิงศพพร้อมเอกสาร
หลักฐาน 

- ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอ/
ทายาท 2 ฉบับ 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน
ของผู้ขอ/ทายาท 2 ฉบับ 
- ส าเนาใบมรณะบัตร 2 ฉบับ 

10 นาที 
 

2. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ
ความถูกต้องของหลักฐาน 
   

- ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนสมบูรณ์ของ
หลักฐานต่างๆ กรณีไม่ถูกต้อง แจ้งผู้ขอ/ทายาท 

 10 นาที 
 

๓. จัดท าหนังสือเพื่อขอรับ
พระราชทานเพลิงศพตาม
รายละเอียดท่ีระบุในแบบ
ค าขอเสนอผู้อ านวยการ
กองพิจารณาเห็นชอบ 
 
 

- ผู้อ านวยการกองการเจ้าหน้าท่ีลงนาม    

๔. เสนอกรมลงนามถึง 
ส านักพระราชวัง 
 

- กรมลงนาม หนังสือถึงส านักพระราชวัง 
- ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอ/
ทายาท 2 ฉบับ 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน
ของผู้ขอ/ทายาท 2 ฉบับ 
- ส าเนาใบมรณะบัตร 2 ฉบับ 

1 วัน 
 

5. ส่งเก็บเรื่อง - จัดเก็บเร่ือง  ๑ วัน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓. แบบฟอร์ม (Form) 
 - แบบฟอร์มค าร้องขอพระราชทานเพลิงศพ 
 
 
 

๔. เอกสารอ้างอิง (Reference Document) 
 - กองพะราชพิธี ส านักพระราชวัง 

 - ส านักเลขาธิการคณะระฐมนตรี 

 - กระทรวงวัฒนธรรมแห่งประเทศไทย 

 
 

๕. เอกสารบันทึก (Record) 
 

ชื่อเอกสาร ผู้รับผิดชอบ 
การจัดเก็บ 

สถานที่จัดเก็บเอกสาร ระยะเวลา 
การจัดเก็บ 

วิธีการจัดเก็บ 

แฟ้มพระราชทาน 
เพลิงศพ 

เจ้าหน้าท่ีกลุ่มทะเบียน
ประวัติและบ าเหน็จ
ความชอบท่ีได้รับ
มอบหมาย 

กลุ่มทะเบียนประวัติ
และบ าเหน็จ
ความชอบ 

ตามระเบียบงานสาร
บรรณ 

เรียงตามวันท่ีเสนอ
ลงนาม 

 


